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1 [bookmark: _Toc454886368][bookmark: _Toc56640662]运行环境
1.1 [bookmark: _Toc404004355][bookmark: _Toc454886369][bookmark: _Toc56640663]硬件设备要求
普通pc机、双核、8G内存、100G磁盘
1.2 [bookmark: _Toc56640664][bookmark: _Toc404004356][bookmark: _Toc454886370]支持软件
1、Windows操作系统
2、IE8及以上版本浏览器
3、【采购文件投标制作工具】
打开浏览器，在地址栏中输入深圳地铁智能招采管理平台网址：https://cg.shenzhenmc.com/szmccg/j_form，进入网站登陆主页面，输入账号密码登录。
[image: ]
2 [bookmark: _Toc446399960][bookmark: _Toc454886371][bookmark: _Toc56640665]系统操作说明
本手册以公开招标项目为例，指引供应商应用系统进行响应报名、澄清、响应文件编制、投标、中标结果通知等操作。前期的供应商登记注册、完善信息请参见《供应商注册登记操作手册》。
2.1 [bookmark: _Toc56640666][bookmark: _Toc454886372]业务需要描述
业务角色：供应商
业务说明：招标人按照招标公告规定的时间和地点，接受潜在供应商的报名。支持供应商在线下载标书、制作标书、在线投标。
整体业务流程：供应商（注册审核通过）报名----供应商下载招标文件（招标文件为egpx格式，需使用客户端打开查看）----使用客户端制作响应文件（制作完成后可生成或导出两种格式文件，生成为pdf文件，导出为加密xbid文件）----登录进入系统上传响应文件----登录进入系统查看开标结果。
2.2 [bookmark: _Toc56640667][bookmark: _Toc454886373]操作说明
2.2.1 [bookmark: _Toc56640668]响应文件制作客户端下载说明
供应商登陆系统后，在系统左侧菜单中系统功能>组件下载。将【采购文件投标制作工具】组件下载，下载完成后，解压缩下载文件，按提示步骤进行客户端安装。
完成客户端安装后打开下载的egpx文件方可查看招标文件、制作响应文件。
响应文件制作客户端下载说明：
[image: 1663568119716]
 
2.2.2 [bookmark: _Toc56640669]报名
[bookmark: _Toc463688713][bookmark: _Toc463688827]供应商登陆系统，执行操作路径：项目查询>我要报名。
进入报名列表界面，点击【报名】操作进入新增订单界面。如下图：
[image: 1663568210583]
[image: 1663568578752]
2.2.3 [bookmark: _Toc454886375][bookmark: _Toc56640670]招标/采购文件下载
报名成功后进入文件下载界面，也可执行操作路径：我要投标>进入项目
[image: 1663568689705]
弹出标书下载确认框，建议【下载】到本地后再操作，如下图：
[image: 图片4]
下载在本地的招标文件是为egpx格式[image: ]，需在【采购文件投标制作工具】方可打开查看。
2.2.4 [bookmark: _Toc454886376][bookmark: _Toc56640671]制作响应文件
供应商打开【采购文件投标制作工具】，如下图：
[image: ]
【文件查看】
[image: ]
【选择所投标段】
勾选需制作的标包，支持多个标包一起勾选制作，点击进入文件编辑，如下图：
[image: ]
进入文件编制阶段，点击上传对应的投标文件并保存。
[image: ]

[image: ]








 填入对应的报价或者优惠率及工期。
[image: ]
上传完成全部文件后显示100%点击进入导出环节
[image: ]
点击生成按钮，生成响应文件后，点击导出，选择导出文件存放路径即可。





[image: ]
确认文件可点击查看
[image: ]
 
 无误后点击导出，导出后是加密的文件无法打开，只能上传投标。
注：1、签章需要北京CA，北京CA无文件加密功能只是电子签章功能；
2、无北京CA可先将文件盖好章再扫描上传上去；
    3、是否办理北京CA按招标文件要求，有疑问请打电话咨询招标人。 [image: ]
导出的标书，保存在本地，如下图：
[image: ]
[image: ]
2.2.5 [bookmark: _Toc56640672]招标/采购文件上传
供应商登陆系统，执行操作路径：我要投标>进入项目>投标。支持压缩包批量上传，也支持单个标包文件上传，如下图：
[image: 图片5]
文件上传成功后，投标状态为“已投标”，支持撤回，若重新上传会覆盖之前的响应文件，如下图
[image: 图片7]

2.2.6 [bookmark: _Toc56640673]标前质疑：
操作路径：我要投标>进入项目>文件下载
窗体顶端
[bookmark: _GoBack]供应商可在响应截止时间10日前提出澄清,在文件下载界面点击新增按钮，发起标前质疑。
[image: ]
[image: 图片6]
2.2.7 [bookmark: _Toc56640674]项目解密
供应商在线查看解密进度信息（解密由招标人操作，供应商无需解密）
[image: 图片8]
2.2.8 [bookmark: _Toc56640675]在线查看项目澄清
供应商可在线查看项目澄清信息
[image: 图片9]
2.2.9 [bookmark: _Toc56640676]供应商可在线查看结果公示
[image: 图片10]
2.2.10 [bookmark: _Toc56640677]供应商可在线查看、下载中标通知书
[image: 图片11]
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